TRUONG PAI HOC TU THUC QUOC TE SAI GON CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TAI CHINH - NHAN SU’ Péc lap - Ty do - Hanh phic

TP. Hé Chi Minh, ngay 20 thdng 9 ndm 2024

KE HOACH
Kiém toian nim 2025

I. MUC PiCH, YEU CAU
- Kiém tra tinh chinh xé4c cia s6 liéu ké toan dugc phan anh trong sd séch.
- Kiém tra tinh hop 1y va hop 18 cia cac chimg tir duyét chi.
- Kiém tra tinh tuan tha d6i véi céc quy ché va quy trinh ndi bd cua Trudng.
- Tranh nhitng gian 1an va sai sét trong céng tic quan ly tai chinh

- Cong khai, minh bach tai chinh ctiia Truong.

II. THOI GIAN VA PIA PIEM
- Thoi gian: dinh ky hang thang

- Dija diém: Phong Kiém toan cua Trudng
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I11.PHAN CONG:

Ké toan tong hop — C6 Phan Trdn Nhu Huong:

- Xuét file dir liéu sb sach tir phdn mém ké toan.

- Chudn bj tit cac chimg tir phiéu chi, phiéu chi chuyén khoan, phiéu thu

- Chuén bj béo c4o phan tich thu chi

- Chuén bj bdo cdo cong ng

- Chuén bi nhat ky quy, nhat ky ngan hang.

Truéng phong Tai chinh — Nhan sy - C6 Pham Bao Chau:

- Giai trinh cdc phan 4nh clia kiém to4n giri trong béo céo kiém toén (ban nhép).

- Diéu chinh/cap nhét nhiing sai s6t ma bao céo kiém toan chinh thirc phat hanh

Nhém kiém dinh cong ty Crowe Horwath Vietnam:

- Thuc’hién theo ndi dung cong viéc ctia hgp dong va cac phu luc hop dong kiém
todn bJ theo tién do tai muc II.

IV.NQI DUNG THUC HIEN

% Thi tuc kiém tra ddi véi céc giao dich chi tién:

> Kiém tra tinh chinh x4c cta s liéu so voi ching tir gbc da duoc duyét chi boi nguoi
c6 tham quyén;

- Kiém tra cac chimg cir phé duyét ctia ngudi c6 thdm quyén;

- Kiém tra tinh hop 1y va hop 1& ctia céc chimg tir di kém;

- Kiém tra tinh tuan thu déi véi quy ché va quy trinh noi bo.

- Déi chiéu céc tai khoan tién giri ngan hang cudi thang (trén phan mém) véi céc sb
phu ngén hang cia cac phép nhan;



- Thuc hién céc thu tuc phan tich, kiém tra, ddi chiéu sb tién thu dugc trong thang véi
s6 quy, s6 phu ngan hang.

- Thyc hién thu tuc phan tich dir liéu hang thdng/cudi nam. Nhing ting/(giam) trong
yéu ciia sb liéu gifta cac thang déu dugc tim hidu va giai thich.

Sau khi kiém tra cac chimg tir, cong ty kiém toan dong diu va ky x4c nhan “P3 kiém
tra” trén tit ca cac ching tir phiéu chi. Nhitng phét hién cu thé dugc cong ty kiém toan téng
hop lai va giti nguoi phu trach Hoi dong Trudng va Trudng phong Tai chinh — Nhan su dé
xé4c nhén lai, truéc khi tong hop 1én béo céo cudi cung.

% Thu tuc kiém tra di v6i Béo céo Cong ng phai thu hang thang:

Ki€m toén s€ thu thép so lugng sinh vién theo nganh/khoa va cac dit liéu tir phan mém
de 1ap bao cdo cong ng hang thang. Béo cdo cong ng nay sau d6 s& dugc Nha Truong sir dung
dé doi chiéu véi Béo cdo do ké toan cuia Nha truong thuc hién.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Cong ty Crowe Horwath Viét Nam;
- Phong TC-NS;

- Luu.

Pham Bdo Chau



