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QUY TRINH
PHOI HOP XEP THOT KHOA BIEU HQC KY

I. QUY TRINH CONG TAC:
1. Cosé thyce hién
Quy trinh nay b4t dAu khi K& hoach nim hoc cua Trudng dugc cong bb va trude tbi
thiéu 04 (bén) tuln trude khi hoc ky méi bt du. "
Muc dich, pham vi 4p dung:
- Lap ké hoach giang day timg hoc ky.
- Pam béo dip tng nhu cdu hoc tp cua sinh vién.

- Déam béo tinh hop 1y thoi khéa biéu cta gidng vién.
- Pam bao td chitc giang day tbt céc hoc phén va céc 16p dic biét. | £y
- Ap dung cho céc Khoa va b mdn/nganh quan ly hoc phén.
Yéu chu va cdc viin bin quy dinh:
- Lap ké hoach m¢ 16p diing v6¢i nhu cdu ciia sinh vién.
- Xép thoi khoa biéu hop 1y cho timg gidng vién, ddm bao cho giang vién c6 thé
giang day cho nhiéu hé dio tao khac nhau.
Pam bao giang vién chi phu tréch 01 mén ph hop véi chuyén mén va ning lyc cia
giang vién & méc cao nhét trong cing mot 16p cing hoc ky.
. Pam bao cho viée gidng day cdc 16p dc biét thyc hién t6t khong méu thufn.
. M>%i hoc k¥ chinh c6 15 tuln, hoc ky hé c6 5 tudn (trlr cac tudn nghi L8, Tét,...).
- Quy dinh vé cong tac hoc vu dang ép dung.
Giai thich tir ngi¥, viét tit.
- SV : Sinh vién
- CTDPT :Chuong trinh dao tao
. KHHT : K& hoach hoc tép




TKB : Thoi khéa biéu
GV : Giang vién
PDBT :PhongDao tao
BM : B6 mon

N§i dung quy trinh:
Phong Pio tao cong bb ké hoach phéi hop xép thoi khoa biéu dén cac Khoa.
Cac Khoa xay dung CTDT hoc ky d6i véi cac 16p c6 ké hoach hoc tap wu tién (Nam thir

nhét, cac 16p hoc Gido duc quéc phong an ninh, Thuc tép thuc té,...).

Phong Pao tao xép TKB céc 16p wu tién. Khoa lién quan phéi hop phan cong Giang

vién dé Phong Dao tao xép TKB cac 16p nay.

Céc Khoa (phbi hop véi Phong Pao tao) xép thai khéa bidu hoc k¥ dbi vai cc hoc phin

do don vi quan ly.

Phong Dao tao kiém tra tinh hop 1y TKB ciia cac don vi.

- Phong Do tao cong b lich giang cho GV diéu chinh d6i véi céc 16p wu tién. Khoa cong

b6 lich gidng cho GV diéu chinh dbi véi céc 16p do don vi quan ly.

Phong Pao tao cong bd TKB chinh thirc cho SV dang ky hoc phén trén Céng théng tin

dao tao.




L. LUUDO:

Quy trinh phdi hop xep thoi khoa biéu hoe ky
x Noi dung Nguoi Thoi gian e
Buge Luru b cdng viée thye hién thye hién Ghi chi
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P.DT guri ké hoach | | hoc ky dbi véi cac {%‘fﬁ d“‘; tggo chire dang ky
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: Cée don vi
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Cée don vi xép Xép TKB hoc ky e A
4 TKB \‘\ cta don vi et Bge A
phén
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. Kiém tra tinh
5 Kt hop Iy TKB P.Dao tao 1 tudn
cua cac don
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Céng bo lich giang | p.DT (doi véi
" Didwchinn TKB | | dwkien cho giang )c4c 16p wu tién) 2 tudn
vién de - Khoa (d6i véi
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1v. TO CHUC THUC HIEN

- Quy trinh nay ép dung tir ngay ky. Céc quy trinh truée ddy cia Truong khéc véi Quy
trinh ndy déu bai bo. Trong qué trinh thyc hién, ty tinh hinh thuc té phat sinh s& nghién
oiru didu chinh, bd sung cho phit hop.

- Céc tinh hubng/su viéc thuc té khong thé hién trong quy trinh nay cin bdo cdo voi
Hiéu truong hodc Hoi ddng Trudng d€ duge chi dao xr Iy kip thoi.

- Trong qué trinh thyc hién, tuy tinh hinh phét sinh va hiéu qué dat dugc s& nghién ciu
didu chinh, bd sung cho phit hop.

Noi nhén:

- Céc don vi;

- Hoi ddng Trudng (dé béo cao);
- Lwu PDT va céc Khoa.




