BO GIAO DUC VADPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TU THYC Pjc lap - Ty do - Hanh phic
QUOC TE SAI GON

S6: 89 /QT-SIU Thanh phé Ho Chi Minh, ngayl5 thang s ndm 4042
QUY TRINH
QUAN LY, TO CHUC HQC LAI, HQC CAI THIEN,
HQC VUOT

I. MUC PiCH:
- Quy trinh quan ly t§ chtc cac hoat dong giang day va hoc tap dbi vé6i hinh thuc
hoc lai, hoc vugt, hoc céi thién cia sinh vién Trudong Pai hoc Tu thuc Quéc té Sai
Gon.
II. NOIDUNG
1. Pham vi, d6i twong ap dung:
- Hoc lai d6i véi céac sinh vién ¢6 hoc phén bi diém F.

- Hoc bd sung dbi vé6i cac sinh vién bi rat badt hoc phén do xép loai hoc luc yéu i

hoc ky trudce, hoc ky sau da du diéu kién dé hoc bd sung.
- Hoc cai thién diém dbi v6i céc sinh vién muén cai thién diém trung binh tich liy.
- Hoc vugt dbi véi cac sinh vién ¢ nhu ciu hoc dé tbt nghi¢p sém trudc thoi han.
2. Quy trinh:

2.1 Lwu trinh

Buée Trinh tw thwe hién Trach nhiém

Phong DPao tao

Khoa dao tao
1 Lam don dédng ky hoc gt
Co van hoc tap

Sinh vién
; p Khoa dao tao
2 Xeép thoi khoéa bi€u
Phong Dao tao
b Phong Dao tao
3 TO chure cho sinh vién ding ky 16p tin chi ] »
Sinh vién
4 Tb chirc giang day Khoa dao tao

5 | T6 chirc kiém tra, danh gia két qua hoc tap Khoa dio tao




Phong Pao tao

2.2 MO ta chi tiét quy trinh:

Tai liéu/ Biéu Thoi
Buoc Trinh ty thuwe hién Trach nhiém .
mau gian
Sinh vién 1am don ding ky hoc e Pon ding ky| 4tuan
B L e Sinh vién ) ) .
lai/hoc cai thi€n dieém/hoc bo T hoc lai, hoc cai | trudc khi
' & C6 van hoc tap _ -
1 sung/hoc vuot, xin y kién cua - thién diém, hoc | vao dot
o i oa )
Co van hoc tap, Khoa va ngp vuot, hoc bd | hoc chinh
i Phong Pao tao
vé Phong Dao tao. sung thirc
Phong Pao tao cin ctr vao sd 4 tuan
lwong don chuyén cho Khoa Phong Dao tao truge khi
2 cung cip thoi khoa biéu va td Khoa dao tao Thoi khoa bidu | vao dot
chirc 16p hoc phu hgp tinh hinh hoc chinh
thuc té. thuc
4 tuan
Phong Dao tao =) " i .
: Pt Phiéu d€ nghi | trude khi
Phong Dao tao t6 chire cho SV Sinh vién
3 ding ky hoc| vao dot
dang ky 16p tin chi Khoa 5
Sru phan hoc chinh
Co van hoc tap
thire
Trong hoc ky chinh, SV dugc Vin ban xac| 01 tuan
dang ky hoc lai, hoc cai thién, nhin da diéu | truée khi
; Phong Dao tao )
hoc bd sung, hoc vuot cliing kién mé 16p do | vao dot
; Khoa dao tao :
4 cac 16p hoc phan dugc mo. ) _ Khoa thuc hién | hoc chinh
. Sinh vién
Neéu khong cé 16p, SV s€ dugce ol va cac phong thirc
i . " , | Co van hoc tép
to chure 16p hoc riéng néu du so ban li€n quan
lugng mé 16p. xac nhan
2 Phong Paotao | Danh sach SV | Trong
Trong qué trinh hoc va sau khi
, : , Khoa dao tao du thi qua trinh
két thuc hoc phén, SV dugc to p e
i ——y Phong Khéo thi & | Bang di€m qué | diénra
5 chuc kiém tra, danh gia két qua ,
- , Dam bao chat | trinh, gitta ky | dayva
hoc tép theo quy trinh td chirc )
lugng va bang dém thi hoc

thi két thic hoc phan.

két thac hoc




phan
Phiéu téng hop
diém thi két

thic hoc phan
2.3 Luru hd so:
Thoi
TT Tén hd sov/tai liéu Mai héa Noi hru triv
gian luu
Phiéu dang ky hoc lai, hoc cai
1 thién diém, hoc vuot, hoc bd Phong Pao tao 1 ndm
sung y
2 | Thoikhéa biéu cic 16p Phong Paotao | 3 nim
Phiéu dé nghi ding ky hoc
3 n Phong Dao tao 3 ndm
phéan
Phiéu theo ddi giang day va
4 o ‘ ' Khoa dao tao 1 ndm
hoc tap 16p hoc phan (néu co)
Phong Khéo
: Danh sach thi lai, thi cai thién thi
diém & PBam bao
chét luong
Phiéu tdng hop diém thi két
6 . Phong Pao tao 3 ndm
thic hoc phan
III. PIEU KHOAN THI HANH

1. T chirc thye hién

- Quy trinh quén ly, td chirc hoc lai, hoc cai thién, hoc vugt, hoc bd sung dugc ban
hanh 12 co s& phap 1y cho viéc trién khai dao tao;

- Phong Pao tao c6 nhiém vu huéng dan céc khoa x4y dung va phat trién Quy trinh
quan ly, td chutre hoc lai, hoc cai thién, hoc vugt; td chirc quan ly, td chirc hoc lai,
hoc cai thién, hoc vugt va trinh Hi¢u truéng ph€ duyét.

- Hang nam céac khoa xay dung ké hoach va hoan thanh cong tac ra soat, phat trién
quy trinh quéan ly, td chirc hoc lai, hoc cai thién, hoc vuot.

. Viéc phat trién quy trinh dwoc thyc hién theo Quyét dinh s 43/2007/QD-




BGDDT ngay 15/8/2007 cia B truéng B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh
quy ché dao tao Pai hoc va Cao ding hé chinh quy theo hé thdng tin chi; Thong
tu sb 08/2021/TT-BGDDT ngay 18/3/2021 ciia Bo truéng Bo Gido duc va Pao
tao vé quy ché dao tao trinh d6 dai hoc.
2. Hiéu lwe cia quy trinh

- Quy trinh nay 4p dung tir ngay ky. Céc quy trinh trudc day cua Truong khac véi
Quy trinh nay déu bai bo. Trong qué trinh thuc hién, tuy tinh hinh thyc té phat
sinh s& nghién ciru diéu chinh, bd sung cho phi hop.

Noi nhan:

- Cac don vi;

- Hoi ddng Trudng (dé bao céo);
- Luu: VT va céac Khoa.




